
信息科学与工程学院 07 级爱心基金管理办法（试行） 

第一条  为资助信息科学与工程学院家庭困难、突发疾病或发生意外伤害的同学和班

级，特设立爱心基金。为保证本基金顺利实施，充分发挥积极作用，特制定本

办法。 

第二条  设立宗旨：团结互助、救急助困、爱心传递。设立目的：培育人文精神、社会

责任感和爱心理念；加强学院同学情谊，增强年级凝聚力。 

第三条  基金主要来源 

1、获得校友、企业等奖励性奖学金同学的自愿捐款； 

2、部分学生活动经费的划拨； 

3、基金的利息。 

第四条  基金使用范围 

1、临时资助年级家庭困难且生活无法维持的同学； 

2、帮助因突发疾病或发生意外伤害而临时急需医药费的同学； 

3、帮助家庭突然发生变故的同学； 

4、探望、慰问年级生病住院的同学； 

5、资助各班级、团支部、党支部开展公益性的爱心活动。 

第五条  基金使用办法 

1、爱心基金由年级爱心基金会进行管理，基金的募集和使用需经过基金会的审批； 

2、经个人申报，基金会每年以不定期方式，资助年级家庭困难且生活无法维持的

学生，视困难情况每人每次资助金额 100-300 元； 

3、对于家庭困难、路途遥远的同学，根据路途远近给予春节返乡补贴 100-200 元； 

4、经个人申报，基金会可以借资金给因意外创伤或疾病的临时困难者，每人每次

金额不超过 1000 元。借款人填写借款单，并保证在三个月内归还，同时可视情

况资助金额 200-500 元； 

5、学院鼓励各班级、团支部、党支部开展公益性的爱心活动，经集体申报，基金

会可依据活动具体支出，资助活动经费 200-400 元； 

6、学生会、团总支代表基金会对患病住院的学生进行探望和慰问。 

第六条  爱心基金会的组成 
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1、爱心基金的管理机构为爱心基金会，成员由年级辅导员、学生会组织部部长、

生活部部长和学生代表组成。 

2、由年级辅导员担任基金会会长、组织部部长担任出纳、生活部部长担任会计，

学生代表负责监督爱心基金会的运作和财务情况； 

3、基金会的职责 

（1）制定年度的工作计划及预算； 

（2）基金会资金募集工作； 

（3）组织资助学生的申报、审定及资金发放工作； 

（4）组织基金会有关活动； 

（5）定期向学院汇报爱心基金会的财务状况，每学期期末向全年级公布基金会的

经费使用情况，接受同学监督。 

4、各成员责任 

（1）基金会会长：对基金的运行和审批进行总负责，开具必要的捐款凭证； 

（2）出纳：管理现金，接受捐款并保留原始凭证，发放现金并保留取款凭证； 

（3）会计：管理基金会账目，每月向会长汇报财务状况，每学期期末向全年级公

开基金会账目，张贴于公告栏，并随时接受学生代表查询； 

（4）学生代表：监督爱心基金的运作情况，传达同学们的建议； 

第七条  向爱心基金捐款程序 

1、爱心基金接受同学、班级等捐款，捐款必须是自愿行为，数额不限，对捐款者

进行集中表彰并颁发证书； 

2、会长应向捐款人开具一式三联收据，并加盖公章，第一联留底，第二、三联交

捐款人； 

3、捐款人凭第二联向出纳交款，出纳根据收据接收现金，并在第二、三联“出纳”

栏签名并交由捐款人； 

4、捐款人携带第二、三联向会计申报，会计应在“记帐”栏签名并将第二联保存，

第三联交捐款人作为收款凭证。 

第八条  申请爱心基金条件及程序 

1、依据第五条中列举情况，由个人或班级向院学办提出书面申请，年级辅导员审

核后及时转交爱心基金会，爱心基金会应对申请书进行审批并下发资助金； 
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2、会计应保存第二联，并要求申请人在账本中签字，出纳依据审批金额下发资助

金，申请书交辅导员保存； 

3、有下列情况之一者，不予以补助：  

（1）在校期间违反校纪校规受到行政处分未撤消者；  

（2）学习态度不端正者；  

（3）抽烟喝酒，使用高消费品，挥霍浪费者； 

（4）故意拖欠学杂费者。 

第九条  临时借款、重病住院和集体公益活动申报程序 

1、年级同学因突发疾病或发生意外伤害而临时急需医药费可向爱心基金申请临时

借款，同时可视情况资助金额 200-500 元。借款程序为：本人填写借款申请书，

由本人或本班班长交到年级辅导员处，审批通过后，下发借款，借款学生在借

款后三个月内必须还款。 

2、年级同学因生病住院，可由本班班长或生活委员对爱心基金会进行申报，申报

后，爱心基金会对住院学生进行看望和慰问。 

3、各班级、团支部、党支部开展公益性的爱心活动，可由班长、团支书、党支书

向爱心基金会进行申报，申报后，依据活动性质和实际支出给予批准。 

 

信息科学与工程学院 07 级爱心基金会 

2008 年 8 月 25 日 

 

附：信息科学与工程学院 07 级爱心基金会成员名单 

会长：孙  威（07 级辅导员） 

出纳：缪小龙 

会计：赵  辰  

监督： 07 年级各班班长 

 

附：信息科学与工程学院 07 级爱心基金申请表 

信息科学与工程学院 07 级爱心基金捐款表 



信息科学与工程学院 07 级爱心基金申请表 

姓  名  学号  联系方式  

申请原因 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               签名： 

                               日期： 

基金会审批意见 

基金

会会

长意

见 

 

 

 

 

            签名：       日期： 

会计

签名 
 

出纳

签名 
 发放情况 

本人

签名 
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信息科学与工程学院 07 级爱心基金捐款表 

姓  名  学号  联系方式  

捐款原因 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本人承诺：自愿向年级爱心基金捐款       元，并享有监督爱心基

金使用情况的权力。 

 

                              签名： 

                              日期： 

基金会审核意见 

基金

会会

长意

见 

 

 

 

 

            签名：       日期： 

会计

签名 
 

出纳

签名 
 收款情况 

本人

签名 
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